	 UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG THCS PHÚC LỢI
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(TUẦN 3: NĂM HỌC 2017-2018)

TỪ NGÀY 28/8 ĐẾN NGÀY 2/9


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận thực hiện 
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Lãnh đạo trực

	Hai
28/8

	S
	- 7h: Chạy giảo báo Hà nội mới

- 7h30: Dự tiết phát động tuần SHTT đầu năm

- 8h: Chấm SKKN tại SGD

- 8h30: Dự TKNH và triển khai NVNH tại T2 - TC 
	- Đ/c Hoan + Hưng

- Đ/c Mai

- Đ/c Dung A


	Đ/c Minh

Đ/c Nhung


	Đ/c Minh



	
	C
	- Kiểm tra cơ sở vật chất năm học 2017 - 2018 
	- Đ/c Nhung + Ánh
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Ba

29/8
	S
	- Trực LĐ
- Chấm SKKN tại SGD

- BGH kiểm tra hồ sơ – Dự giờ

- 8h: Tập huấn TV tại nhà văn hóa phường Ngọc Lâm
- Kiểm tra công tác TS, thu chi, phòng chống SXH
	- Đ/c Dung A
- Đ/c Nhung + Sơn + Dung

- Đ/c Hậu
	Đ/c Minh

PGD
	Đ/c Nhung


	
	C
	- 14h:  Học NVNH
-- 16h: Đánh giá thi đua tháng 8
	- 100% CBGV
- Các tổ CM
	Đ/c Minh


	Đ/c Nhung

	Tư
30/8
	S
	- 8h:  30: Tập huấn Tiếng anh tại số 1 - Hoàng Đạo Thúy

	- Đ/c Hậu + Yến + Tâm + Luyến
	Đ/c Minh


	Đ/c Minh



	
	C
	- 14h: Họp CM tại THCS Thanh Am
	- Đ/c Nhung
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Năm

31/8
	S
	- Dự tổng kết CT – LĐ năm học 2016 – 2017
- Kiểm tra sổ báo giảng – sổ nhóm CM

- 8h: GV dạy KNS nộp laptop để cài phần mềm

- Nộp bài tìm hiểu PL

- Nộp BBKT giải chạy báo
	- Đ/c Minh + Hải
- TTCM

- GV dạy KNS
	Đ/c Nhung
	Đ/c Nhung

	
	C
	- Học bình thường theo TKB
	- HS toàn trường
	
	Đ/c Nhung

	Sáu

1/9
	S
	- Học bình thường theo TKB
- Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh
	- HS toàn trường
	UBND quận
	Đ/c Minh



	
	C
	- 14h: Dự giờ TALK
- Luyện tập khai giảng
	- Nhóm ngoại ngữ
- GVCN và HS
	Đ/c Minh
	Đ/c Minh



	Bảy
2/9
	S
	- Nghỉ lễ
	- HS toàn trường
	
	Đ/c Nhung

	
	C
	- Nghỉ lễ
	- HS toàn trường
	
	Đ/c Nhung















HIỆU TRƯỞNG













Nguyễn Mậu Minh














